1. Parafazer o envio da NG para CPB vocé precisa primeiro ter feito o processo do
manual Faturamento da Nota de Garantia, apods ter feito o faturamento para enviar a
NG para a CPB facga a digitacdo dos dados do cliente e de entrega da NG.

2. Acesse Menu APMS > nota de garantia > nota de garantia e filtre as NGs que vocé
deseja fazer a digitacdo dos dados do cliente, clique em Info como mostra a imagem
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Esta aplicagho esté configurada para o ambieate de “Homologagho*

3. Na tela seguinte clique em Préximo para passar para a aba do preenchimento das
informacdes do cliente, todos os campos que possuem um * sdo de preenchimento
obrigatério. Apds preencher todos as informacdes no final da tela clique em Préximo.
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4. Na tela seguinte vocé ird preencher as informagoes de entrega, sera as informacdes
gue irdo aparecer na etiqueta da revista, geralmente se coloca em cliente a
informacao do pai e em entrega os dados da criancga. Caso os dados de Entrega sejam
iguais ao do cliente cliqgue em mesmo enderego do cliente.
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5. Por ultimo clique no final da pagina em Concluir para finalizar o processo de digitacdo.
Caso cligue em Salvar o sistema salva as informag6es porem continua na mesma tela.
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Numero 6610 Nimero Eletrénico
Colportor  Teleman Godk
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Nome Wesley Contrl Mazzo
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Caixa postal
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Estado S3o Paulo

Cidade Hortoldndia
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Endereco Neison Pereira Bueno
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Complemento
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6. Apos a digitacdo das Notas de Garantia acesse o menu no APMS > nota de garantia >
lote.
Pesquise no filtro da tela para localizar o lote criado no momento do faturamento
descrito no manual acima. Caso vocé ndo saiba o lote criado pesquise na tela de nota
de garantia pelo nimero da NG o niumero do lote como mostra na imagem abaixo:
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Ao localizar o lote clique em Detalhe do lote para ver as informagdes do lote desejado,
ao clicar em Detalhe vocé podera consultar as NGs que fazem parte desse lote.

Para enviar as NGs para a CPB elas deverdo conter algum produto, os dados do cliente
e os dados de entrega que vocé pode verificar isso pelos campos marcados Cliente,

Produto, Endereco.



@ APMS = 1913 - SELS ACP / SERVICO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVL v
7}
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Lote 31105 Data Criagdo 04/04/2019 = Data de integragdo s
Status Enviar CPB NF ACSNet 1-31105 Colportor Teleman Godk
Marcar Lote como integrado
Nr.NG Status NG Cliente Data Criagdo Cédigo da regional (CPB) Cliente Enderego Produto

6605 Nota Fiscal criada 020412019 6 &

6603 Nota Fiscal criada 0210412019 3 e

ERS U Enviar para Cpb

8. Para enviar a CPB clique em Enviar para CPB, caso no lote que esta sendo enviado
tenha NGs com todas as informagGes necessdrias para o envio e outras sem as
informacgdes ou alguma NG apresente problema o sistema enviara as que estdo
digitadas e as que ndo estdo prontas ou que derem erro ird gerar um novo lote com o
status erro envio CPB, as NGs mudardo para o status Nao integrado CPB e a descricdo
do erro ird aparecer no botdo log do novo lote criado, o numero do lote serda o mesmo
porem com a informacdo .1 na frente.

O lote abaixo que foi enviado ficara com o Status integrado CPB pois a NG 6605 foi
integrada com sucesso.
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6605 Digitagio completa Wesley Contri Mazzo 021042019 6 ¢ « ¢ |

Nota Fiscal criada 02/04/2019

= -

9. Caso por algum motivo vocé queira dizer que o lote ja foi integrado com a CPB porem
nao quer enviar ele clique no botdo Marcar Lote como integrado. O status do lote
mudara para integrado CPB — Manual e ndo sera mais possivel enviar ele para CPB.
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10. Na tela de lote vocé podera consultar todos os lotes, o filtro NF CPB sera utilizado para
informar o nimero da NF da CPB que vira a fatura do lote enviado.
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11. Para digitar o nimero da NF da CPB cliqguem em detalhes do lote e preencha o nimero
no campo NF CPB conforme na imagem abaixo, clique no icone de salvar para gravar a
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6624 Integrado CPB Uniao Sul Brasieira



