Ao acessar o menu campanha dia a dia > Gerenciamento Financeiro > definir qual
equipe e entrar no menu Conta da Despesa de Campanha vocé ird realizar a gestado
dos valores que serdo cobrados dos colportores referente a despesas de campanha.

Na tela inicial (imagem 1) o usudrio ird visualizar os langamentos realizados na conta
despesa de campanha. Os langamentos negativos sdo as despesas que o lider precisa
prestar contas e os langcamentos positivos as distribui¢cdes feitas cobrando dos
colportores.

Os langamentos negativos podem ser feitos de 2 maneiras, pelo menu Registrar
Despesa (Ver Manual Registrar Despesa) ou no menu Langamentos (somente o SELS
possui acesso a esse menu).

No final da tela mostra o valor total, nesse local ele mostra o saldo da conta despesa
de campanha. Ou seja, caso o valor esteja negativo é porque as cobrancgas de despesa
de campanha dos colportores estd menor do que as despesas geradas, se estiver
positivo o saldo total é porque a cobrancga dos colportores foi maior que as despesas.

Para realizar uma nova cobranca do colportor ou distribuir o valor da despesa de
campanha clique no botdo Distribuir, ao clicar ird carregar outra pagina para ser
digitado as informagdes necessarias (imagem 2).

Ao acessar a tela para distribuir (imagem 2) vocé vera que ela é semelhante a tela do
menu Registrar Despesa (Ver manual registrar despesa). Aonde o usudario devera
preencher com as informacdes, A diferenga esta que ao gravar o sistema ird gerar um
valor positivo na conta despesa de campanha e um valor negativo para o tipo de conta
que foi escolhido. Na (imagem 2) possui outras informagdes nesta tela.

Apos gravar a distribuicdo o sistema voltara para a (imagem 1) aonde o usuario podera
nos langamentos positivos de distribuicdo ver os detalhes clicando no botdo detalhes.

Todos os registros feitos através desse processo de distribui¢do irdo gerar uma entrada
valor positivo na conta despesa de campanha e ira gerar um valor negativo débito na
contrapartida feita ao definir o Tipo.

Ao clicar em detalhes (imagem 3) o usuario podera ver para quem foi feita aquela
distribuicdo e terd a opgdo de estorno. Clicando no botdo estorno o sistema fara os
lancamentos invertidos anulando os originais. Ndo aparecerd o botdo estornar caso o
colportor esteja com sua conta encerrada. (ver manual encerramento do colportor na

equipe.)
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12/06/2019 09:21:29 Crédito Estorno. Distribuicdo - Maguinas -43195] @ Dataine
28/03/2019 14:25:54 Despesa Estorno. 88,08
26/03/2019 20:55:01 Crédito via SELS ESTORNO PASSAGEM ORTIZ 390,47
26/03/2019 20:25:06 Débito via Sels aluguel cielo -584 53
23/03/2019 16:20:10 Crédito Distribuic&o - Maquinas 43195 @ Detahe
23/03/2019 16:03:33 Despesa Transporte - Envio livros -88,08
21/03/2019 14:39:43 Crédito Distribuic&o - Ulysses 34351 @ Detane
19/03/2019 06:28:36 Débito via Sels aluguel casa -1.368,31
12/03/2019 14:15:48 Débito via Sels aluguel janeiro e fevereiro -2.300,00
06/03/2019 16:16:56 Despesa Agua - -380,12
06/03/2019 16:16:33 Despesa Luz - 5432
28/02/2019 21:27:50 Despesa Outros - -700,00
28/02/2019 20:08:50 Despesa Agua - Agua -1.152,65
22/02/2019 16:59:08 Crédito Distribuicdo - Despesa de campanha Samila 350,00 | @ Detalhe
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< Voltar / Despesa total 6.854,36




Imagem 2

1913 - SELS ACP / SERVICO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVL~

Despesa | Novo (2]

&= 236 - AOP - Equipe Adventus Verao 2019 - Maringa | Verao (01 / 12 / 2018 - 25/02/2020) - Maringa - Maringa

Este campo valorvocé ira digitar o valor total
Tipo de despesa Distribuir despesa de campanha Valor 0,00 Data da despesa 23/08/2019 =

Observacéo

Neste menu "Tipa" voceé ird definir para quem sera feito a cobranca.

Tipo [ Y Vocé pode adicionar varios tipos ao mesmo tempo
Participante ‘ Colportor residente a Valor
Colportor externo \
Fundo promocional
Participante Colportor avulso Valor

Lider

Pago pelo Sels

< Voltar Valor restante 000

O valorrestante é o valor total (-) os valores adicicnados, ele deve ser 0,00 para gravar

Imagem 3
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Distribuicao Despesa de Campanha | Detalne 9

& 236 - AOP - Equipe Adventus Verao 2019 - Maringa | Verao (01/ 12/ 2018 - 25/02/2020) - Maringa - Maringa

Data/Hora 27/08/2019 = Operacao Creédito Valor 1.000,00 Bloqueado
Descrigdo Distribuigéo -
Participante Tipo Valor
Fundo promocional 300,00
Ademir de Souza Colportor avulso 200,00
Wyllyamar Bezerra Cavalcante Colportor avulso 500,00

< Voltar || < Estorno




