1. Ao acessar o menu campanha dia a dia > gerenciamento de material > definir qual equipe e entrar no menu
NGs vocé podera fazer a gestdo das Notas de Garantia da equipe e langamento delas, segue explicagdo de
como funciona.

2. Todos os blocos de Nota de Garantia em branco que o SELS envia para a equipe eles devem ser vinculados
pela numeracgado deles para qual equipe estdo sendo enviados, esse tutorial estard em outro manual
Registrar, Disponibilizar e Devolver NG.

3. Ao acessar o menu NGs vocé visualizara na tela inicial todas as Notas de Garantia que foram disponibilizadas
para aquela equipe, conforme os colportores forem retirando os blocos em branco com o lider devera ser
registrado no sistema para qual colportor esta sendo disponibilizado esses blocos, essa etapa é feita clicando
no botdo no final da tela Disponibilizar Ng para colportor.

g APMS = 1913-SELS ACP/ SERVICO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVLv

NGs | Buscar Ngs 0

#5236 - Tesle Relatérios & Bonificado 20/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 /2018 - 30/0672019) - Curiiba - Curitba

Nimero
Colportor a

Resuliado
Nimero Colportor Status.
5000 Resane da Silva Lima Infegrado com 0 ACS #lens < Impriric
5001 Rosane da Siva Lima Integrado com 0 ACS #rens < Impririe
8002 Rosane da Siva Lima Integrado com 0 ACS Zens < imprrr
8003 Resane da Siva Lima Enfregue Zlens < Impriric
5004 Agemir de Souza Entregue Frens
5005 Aryel Jader Rodrigues Siva Entregue #tens

8006 ABNER BARBOSA Eniregue Zliens

8007 Ademir de Souza Eniregue Flens
5003 Daniel Luiz Miranda Entregue Frens < imprimic
8009 Pendente

8010 Pendente

mﬂ—

4. Ao clicar nesse botdo ird abrir uma nova tela para ser digitado o colportor que esta retirando os blocos e a
numeracdo inicial e final do bloco, caso seja apenas 1 Nota de Garantia vocé devera colocar o mesmo
numero como inicial e final. Veja no exemplo abaixo que esta sendo disponibilizado para o colportor Abner
Barbosa as Notas de Garantia 8009 e 8010.

@ APMS = 1913 - SELS ACP / SERVIGO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVLY

Gerenciar | Disponibilizar Ng para colportor 9

& 236 - Teste Relatorios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba

Colpertor ABNER BARBOSA Q

Nimero inicial 8009

Namero final 8010




5. Apds clicar em salvar o sistema voltard para a tela anterior, vocé podera consultar no filtro que fica no inicio
da tela pelo nimero da NG, pelo colportor ou pelo Status da NG. O resultado aparecera abaixo do filtro de

g APMS = 1913 SELS ACP /SERVIGO EDUCACIONAL LAR E SAGDE CVL ¥
NGs | Buscar ngs [2]
#5236 - Teste Relatérios & Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 /2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba
Nimero
Colportor ABNER BARBOSA a
Status v
-—
Resultado
Nimero Colportor Status
8006 ABNER BARBOSA Entregue £ tens. £ Imprmir
8009 ABNER BARBOSA Pendente / ens ¢ Devoiuglo
2010 ABNER BARBOSA Pendente £ liens. € Dewotuglo
il
[T—

6. Caso o colportor devolva a Nota de Garantia em branco para o lider da equipe o usuario deverd apertar no
botdo Devolugao para que seja possivel disponibilizar essa NG para outro colportor.
Caso o colportor faca a venda com o cliente da assinatura e entregue a Nota de Garantia preenchida pronta
para ser langada o usuario ird apertar no botdo Itens como mostra a imagem abaixo.

g APMS = 1913 - SELS ACP / SERVIGO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVL v
7

NGs | suscar hgs 9
& 236 - Teste Relatdrios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba
Nimero
Colportor ABNER BARBOSA Q
Status v
Resultado
Numero Colportor Status.
8006 ABNER BARBOSA Entregue \ # ttens < Imprimir
8009 ABNER BARBOSA Pendente I # ltens. I I € Devolucéo | 4
8010 ABNER BARBOSA Pendente # ltens. < Devolugdo
kll e

Ik Disponibilizar Ng para colportor

7. Apds clicar no botdo Itens o sistema ird abrir uma nova tela para serem adicionadas as assinaturas que
pertencem aquela nota de garantia, clique no botdo + Novo Item para adicionar o produto.



1913 - SELS ACP / SERVICO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVL ¥

@ APMS

NGs | itens Ng o

& 236 - Teste Relat6rios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba

NimerodaNg 8009

Status  Pendente

Golportor  ABNER BARBOSA

Itens

Qtd.
Assinatura Més/Ano Assinaturas  Qtd Exemplar Valor Total

——— 4+ Novo item

< Voltar

Apos clicar no botdo + Novo Item ird abrir uma nova tela para serem digitados as informagdes da venda que
o colportor realizou com o cliente.

- No campo Produto digite qual foi o produto vendido podera ser apenas Assinatura da Vida e Saude, Nosso
Amiguinho ou Nosso Amiguinho Junior.

- No campo Qtd. Assinaturas digite quantas assinaturas ele vendeu na Nota de Garantia que estd sendo
digitada, ESSA INFORMACAO NAO E O NUMERO DE ANOS. Geralmente se coloca 1.

- No campo Quantidade de Exemplar vocé colocara o niumero de anos, 1 ano =12, 2 anos = 24 e 3 anos = 36.
O maximo que a CPB permite fazer é por 3 anos.

- No campo Periodo Inicial digita o més e ano que deverd chegar o primeiro exemplar para o cliente. A CPB
permite até 4 meses contando da data atual.
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9. Caso na tabela de prego da equipe (ver manual tabela de preco da equipe) tenha desconto maior que 0
configurado para os produtos assinatura aparecera um campo na tela de digitacdo do produto para se
aplicar o desconto.

- Somente sera possivel aplicar um desconto até o méximo que foi configurado na tabela de preco.

=+ Adicionar Produto

Produto *

Revista Nosso Amiguinho Exemplar Assinante

Tabela de Prego
4.1.13.1.1 - Tabela Publicagbes 2020 Margo

Qtd. Assinaturas * Qtd. Exemplar * Periodo Inicial *

12 4

Desconto % * Desc. em valor Total do item

10,00 10,63 9563

ELS ACP / SERVICO EDUCACIONAL LAR ESAUDECVL v

Tabela de Prego | Ediar (2]

4.1.13.1.1 Tabela Publicagdes 2020 Marco

Ativar Todos Desativar Todos

Itens Selecdo

Desconto Preco do
Codigo  Nome Prego Final Max. % % Dizimo % Colportor Colportor
453 DVD Consultério de Familia 17.00 0.00 0.00 50.00 850  Desativar
794 As Melhores Receitas da Vida e Satde Vol. 1 - Gramp 4298 0.00 10.00 50.00 2149 | Dpesativar
795 As Melhores Receitas da Vida e Satde Vol. 2 - Gramp 4298 0.00 10.00 50.00 2149 | Dpesativar
796 As Melhores Receitas da Vida & Sadde Vol. 3 - Gramp 42,98 000 10,00 50.00 21,49 | Desalivar
797 As Melhores Receitas de Soja 42,98 000 0,00 50.00 21,49 | Desativar

903 Q Poder Medicinal dos Sucos e Shakes - Colporiagem 0.00 10,00 50.00 124,72 | Desativar
1842 Revista Nosso Amiguinho Exemplar Assinante 2500 50.00 8,86 | Desativar
mm 12,25 0.00 10,00 50.00 513 Desativar
1853 Revista Nosso Amiguinha Junior 1 - Cores 13.90 0.00 0.00 50.00 6595  Desativar

1RR4 Ravicta Nazan Aminninha hiniar 7 - Coidadn £noan nan nan 43 an ROA [ na,




10. Apds ter digitado todas as informagdes do produto conforme na nota de garantia entregue pelo colportor
clique no botao + Adicionar.

g APMS = 1913 - SELS ACP / SERVICO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVL v
s

NGs | Ng busca de assinatura

< Voltar

& 236 - Teste Relatérios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba

Numero da Ng 8009

Colportor ABNER BARBOSA

Produto Revista Vida e Salde Exemplar Assinante

Qtd. Assinaturas
Quantidade Exemplar 12
Periodo Inicial

Més 3 2019

=+ Adicionar

(2]

11. Apds ter clicado em + Adicionar o sistema voltara para tela anterior para caso necessario seja adicionado um
novo item como mostra a imagem do tépico 7.
- Apds concluida a digitacdo de todos os Itens da Nota de Garantia vocé deverd apertar no botdo Entregar ao
SELS que significa que a Nota de Garantia ja pode ser enviada para o SELS fazer a digita¢dao e envio para a

CPB.

- E muito importante n3o esquecer desse passo pois somente sera feito os langamentos para o colportor
pagar e gerado o comprovante de langcamento apds ter apertado esse botao.

@ APMS

1913 - SELS ACP / SERVICO EDUCACIONAL LAR E SAUDE CVL ¥

& 236 - Tesle Relatorios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba

NGs  itens Ng
Nimero da Ng 8009
Status Pendente

Colportor AENER BARBOSA
Itens
Assinatura Més/Ano
Revista Vida e Salide Exemplar Assinante 32019

e

< Vaolta

M Entregar a0 SELS

f

Qtd.

Assinaturas Qtd Exemplar Valor

1 12 9.37

Total
112,44 @ Excluir
+ Novo item




12. Apds apertado no botdo Entregar ao SELS o sistema ira gerar em uma nova aba o comprovante, caso nao
gere o comprovante verifique se o POP-UP n3o esta bloqueado. Vocé podera imprimi-lo em qualquer
impressora de térmica a laser.

- O Status da NG mudara para entregue o que significa que ja esta disponivel para o SELS fazer o
faturamento dela.

- Nesse momento vocé deve enviar a Nota de Garantia ou digitalizar ela para o SELS para que ele possa fazer

o envio para CPB o quanto antes para que seja cumprido o prazo que o cliente esta aguardando para chegar
0 primeiro exemplar.

Unido Sul Braszileira da [ASD
SELS ACP
Eecibo de Venda Wota de Garantia
Equipe - Teste Relatorios e Bonificado 28/11/2018
Campanha - Sonhando alte 07/08/ 2018 - 31/12/2019 | Curitiba - PR

Namero NG: 5009 Usuario: weszley.mazzo
Data: 07/03/2019 18:27

Lider: Sarah Criztina Aragao

Colportor: ABENER. BARBOSA

Produto Qud A. Otd Ex. Valor Uni.
Eevista Vida ¢ Sande 17 112,44
Exemplar Assinante
Dizimo 11.24
Total 123,68

Total Produtos 112,44
Total hzime 11,24
Total a Pagar 123 68

Ohservacdo pedido:

13. O lider podera acompanhar o andamento das Notas de Garantia pelos seus Status, quando a Nota de
Garantia estiver integrada com a CPB o Status dela mudara no sistema para Integrado com a CPB.

14. Somente sera possivel fazer corre¢des na nota de garantia caso a Nota de Garantia ndo tenha ainda sido
integrada com a CPB, caso tenha sido digitado alguma informacdo errada apds ter clicado no botdo Entregar
ao SELS, somente o SELS podera fazer a corre¢do. Ver manual corrigir NG de Equipe.



