Ao acessar o menu campanha dia a dia > Gerenciamento Financeiro > definir qual
equipe e entrar no menu Encerramento de Colportor vocé ira realizar o encerramento
das atividades do colportor na equipe que ele estd vinculado.

Ao acessar a tela digite o nome do colportor que vocé deseja encerrar localize na
pesquisa dos nomes da equipe e selecione ele. Ao colocar o nome o sistema mostrara
na tela algumas informacgdes do colportor em questao.

Algumas informacgdes importantes, somente é possivel encerrar o colportor se ele ndo
possui Notas de Garantia pendentes no nome dele. Caso ocorra algum desses itens
faca os ajustes na tela gerenciamento de material NGs.

Ao encerrar o colportor caso ele tenha saldo negativo (devedor) em sua conta o
sistema ird lancar proporcionalmente o valor do saldo na conta dos lideres da equipe.
O saldo devedor também ficara registrado no cadastro do colportor na aba Finangas.
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Colportor | samuel da Siva Alves o
a a ] s = $ 9 & ): |
Colportor | Dados adicionals | Enderecos  Documentos | Telefones | Contatos Eletrdnicos | Contas bancarias  Histérics Afexos  Centros de Custo
Historico financeiro
Resultado(s) da pesquisa
Data de
Tipo de Entidade  Entidade de Usuério Usuario resolugdo  Descrigio de
débitov Data*~ Descrigio débitov  Valorv credora~ origem~ Registrov Resolugior v resolugior
Campanha  31/08/2018  =rews=wwese 1813 -SELS 1813-SELS harlan lana
15:38:39 ACSR ACSR
Campanha  15/02/2018 Transf Saldo 319122 1913-SELS 1913-SELS wesleymazzo @ Editar
16:51:21  Colportor Samuel ACP ACP
da Silva Alves -
Encerramento
Conta 27/11/2017  Saldo Devedor 17.896.40 1913-SELS 1913-SELS wesleymazzo cleiton.quirino 15/02/2018 Liquidado por
corrente 2212955 Adventus Verao ACP ACP transferéncia
2017
I
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Ao encerrar o colportor caso ele tenha saldo negativo em sua conta o sistema ird
automaticamente langar o valor do saldo na conta da equipe (Ver manual conta da

equipe).

Ao encerrar o colportor caso ele tenha retirado material na equipe que nao tenha sido
feito o pedido de fatura o sistema apresentard uma mensagem para gerar
automaticamente o pedido de fatura dos produtos que faltam ser faturados. Clique
em sim para concluir o processo de encerramento.
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© Colportor Mariana Lucia da Silva Abreu possul materiais retirados que
ainda o foram faturados. Deseja gerar os pedidos de fatura?

7. Cligue em Encerrar Colportor para finalizar o processo de encerramento, apds
encerrado o colportor ficara inativo no cadastro do sistema permitindo ser adicionado
em outra equipe, somente é possivel que o colportor esteja em apenas 1 equipe ao
mesmo tempo.

Também apds encerrado ndo serd possivel fazer nenhuma movimentagao em sua
conta mais na equipe que foi encerrado.

Caso o colportor precise ser transferido para outro SELS serd necessario encerrar ele
caso esteja vinculado a alguma equipe.
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& 236 - AOP - Equipe Adventus Verdo 2019 - Maringa | Verdo (01/12/ 2018 - 31/03/2019) - Maringa - Maringa

Colportor Mariana Lucia da Silva Abreu Q

Curse Teologia saldo da conta corrente 0,00
Valor da bolsa 16.230,00 Total de Dizimo 15461
Total bonificado 1.552,10

saldo da bolsa -14.677,90
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8. Apos ter encerrado o sistema abrird uma nova aba no navegador aonde serd gerado o
relatério Acerto do Colportor para entrega ao colportor, no relatério no cabegalho



terd uma informag¢do com a data de encerramento mostrando que ndo haverd mais
mudancas em seu extrato. O objetivo dessa etapa é dar seguranca ao colportor que
estara indo embora da equipe que ndo havera mudancas no seu extrato.
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Unido Sul Brasileira da IASD
SELS ACP
Acerto do Colportor
Equipe - AOP - Equipe Adventus Verao 2019 - Maringa
Campanha - Verao 01/12/2018 - 31/03/2019 | Maringa - PR

Dados do Colportor
Nome: Mariana Lucia da Silva Abreu Email
Telefone: CPF: 134.450.777-89
Banco: Ageéncia: Conta:

Dados da Equipe
Lider: Leonardo Vinicius Dias Junks Modalidade: Porta em porta
| Data de Encerramento:  28/03/2019 11:48:22 | Palestrante.

Instituicdo de Ensino
Curso:  Teologia - UNASP EC
Valor do Semestre: R$16.230,00
Total da Compra Bonificada: RS 1.552,10 (9,56%)
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9. Caso seja necessario abrir um encerramento ja feito somente o SELS tera acesso a essa
opcao acessando o menu > Campanha > Equipe > Localize a equipe do colportor e
clique no botdo Campanha.
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Resultado(s) da pesquisa
codigo Nome Campanha atual Ative

/Bri0 2019 - Maringd Vero | 0112/201

AP - Equipe A 32018 . @ Campanha © Edtar

_ Participar de campanha - Nova

esth configurada para o ambiente de “Homologagho™

10. Cliqgue em Ver Lista Completa e depois em no botdo Abrir Encerramento para que seja
possivel fazer movimentagGes novamente na conta do colportor na equipe. Somente
serd possivel abrir o encerramento do colportor caso a equipe nado tenha sido
encerrada.
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Gampanha  Verio (01/12/2018 - 31/03/2018)
Conta Corrente

sincronizadocomo  Sim
Sistema Financeiro

Tabela de prego  Tabela Estudantes 201841 Tabela de Prego Equipe

Lider 1

Lideres.

-

Usuario

+ Adicionar Colportor
z- Ver lista completa *Todos os Colportores inscritos
Golportor
B Adiantamento “Pesquisa e realiza adiantamentos para a equipe
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L ot L Pona e por COIOga | MRS DT EnCeramento

Cecilia Marinho Braga Porta em porta Teologia | UNASP EC @ # Ediar | © Exclur
Cleonice da Silva Femandes Porta em porta Teologia | UNASP EC « A Edtar | BE
Debora Regina Silva Cavalcante Porta e porta Teologia | UNASP EC v #Edlar | @ Exclor
Edson Thiago Nogueira Porta em pona 0gia | UNASP EC L4 # Editar | 3 Exclur
Eduardo Henngue Claudino Rocha Porta em porta Teologla | UNASP EC ’ # Editar| @ Exclur
Felipe da Silva Benetti Porta em porta Teologia | UNASP EC - 7 Edtar | (3 Exclur
Felipe de Oliveira Femandes Porta em porta Teologia | UNASP EC - # Eanar | G Excuir
Henrique de Sa Porta em porta Teologia | UNASP EC - 7 Eatar | © Excur
Janes da Siva Conceigdo Porta em porta Teologla | UNASP EC - / Edtar | © Exciur
Jeronimo Alves da Silva Junior Porta em porta Teologia | UNASP EC + Abrit Encerramento
Joao Baista Castro Siva Porta em porta Teologia | UNASP EC @ # Edtar | © Exclur
Juciane Ximenes Roques Porta em pona gia | UNASP EC ! # Editar | @ Excluir
Jucie Lopes Mariano Filho Porta em pora Teologia | UNASP EC ’ # Editar | @ Exclur
Julia Mendes Siva Junks Forta em porta Teologia | UNASP EC ’ / Edtar | G Exclur
Juliete Apolinario Barbosa de Oliveira Parta em porta Teologia | UNASP EC - / Eatar | G Exclur
Jinior Rodrigue s Porta em porta Teologia | UNASP EC - # Eonar | & Excur
Jusiey do Nascimento Lemos Porta em porta Teologia | UNASP EC - / Edtar | © Exciur
KAREN DA SILVA SANTANA Porta em porta Teologia | UNASP EC o Abri Enceramento

o Abrir Encerramanto

Mariang Lucia da Silva Abreu Porta em porta Teologia | UNASP EC

TooeTCowes T ST TSI TR v I CEET
Minervino dos Santos Silva Porta ém porna Teologia | UNASP EC  Abrir Encerramento
Nicolas Martins Fuchs Porta em porta Teologia | UNASE EC @ / Ediar | @ Excluir

Rafal de Ofiveira Behiing Forta em porta Teologia | UNASP EC . / Edtar | @ Exclur



