
1. Ao acessar o menu campanha dia a dia > Gerenciamento Financeiro > definir qual 

equipe e entrar no menu Adiantamento você irá realizar os registros de adiantamento 

que os colportores fizeram com o líder. 

 

2. Na tela inicial do sistema você deverá colocar o nome do colportor ou líder que está 

fazendo o adiantamento na equipe, o valor e o motivo do adiantamento e gravar. 

 

3. Ao gravar o recibo será gerado em outra aba do navegador, caso não apareça verifique 

se não está bloqueado os Pop-up. Para imprimir clique Ctrl+P. 

 



 
 

4. Todos os registros feitos por esse menu Adiantamento o sistema irá processar como 

uma saída no caixa da equipe e como um saldo negativo (débito) na conta do colportor 

ou líder que foi destinado o adiantamento, no manual Fluxo de caixa da Equipe iremos 

mostrar os adiantamentos feitos e qual o processo para se estornar um adiantamento. 


