Para cadastrar um novo colportor ou consultar um vocé deve acessar o APMS e clicar
no menu Colportor.
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Ao acessar a tela do menu vocé podera consultar os colportores ja cadastrados no
banco de dados de toda a DSA. Use os filtros mostrados abaixo e consulte pelo nome
ou CFP do colportor.
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<+ Registrar novo colportor estrangeiro

Para cadastra um novo colportor aperte o bot3do Registrar Novo colportor no canto
inferior da tela.

Selecione a opgdo colportor ou empresa do colportor.

Para empresa do colportor faga a consulta na receita federal para cadastrar com os
dados da receita como endereco, nome, Inscricdo Estadual, etc...

Somente é possivel cadastrar a empresa do colportor se primeiro o cadastro do
colportor pessoa fisica foi realizado.

Todos os campos que possuem * sdo obrigatorios.

Para cadastrar um colportor consulte o CPF na receita federal para verificar se o
mesmo pertence ao colportor, utilize 0 mesmo nome e sobrenome informado no
sefaz.
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Marque a opgao calcular dizimo caso vocé queira que nas vendas no APMS ou ACSnet
seja calculado o dizimo para ele. Essa operacao ira gerar contabilizacdo e ndo poderd
ser refeita caso seja marcado ou ndo marcado por engano.

1913 - SELS ACP / SERVIGO EDUCACIONAL LAR E SAGDE CVL v
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Dados do colportor

Pais de nascimento Brasil

Primeiro nome *

Consultar na Receita Federal

Nome do meio

Uitimo nome *

el =
Informac&es do colportor

Tipo® v Voto Segmento® Q

Campo* Q Calcula Dizimo

Estudante * j
Studants Somente caso seja estudante

Pré-Universitario

Estuda em Instituigio Adventista
Interno Instituigéio Q
Externo

Estuda em outra instituigéo

* Gampos obrigatirios

< Cancelar > Préximo

Esta aplicagdo estd configurada para 0 ambiente de *Homologagio*

Clique em préximo no canto inferior direito da tela e continue preenchendo as
informagdes solicitadas.

E obrigatério o nome do Pai ou da M3e do colportor.

Caso o colportor seja menor de idade é obrigatério o endereco do responsavel.
Defina no endereco o endereco padrdao mesmo que tenha apenas 1 enderego.

Caso queira adicionar outro documento como RG, CNH vocé pode adicionar na aba
Documentos.

Preencha o maximo possivel de informagdes como Telefone, e-mail, dados bancarios
pois elas serdo uteis futuramente para os relatdrios e analises.

Vocé podera adicionar anexos no cadastro do colportor, como a ficha de cadastro com
sua assinatura e outros documentos necessarios.

Ao clicar em concluir o sistema apresentard uma mensagem conforme mostra na tela
abaixo, caso o usuario aperte sim ou ndo o cadastro ja foi concluido.

Para saber mais informacdes de como cadastrar o centro de custos consulte o manual
Cadastro Centro de Custos Colportagem.






