Ao acessar o menu campanha > equipe > localizar a equipe e clicar no botdo
campanha (imagem 1), vocé ira visualizar diversos menus, nesse manual vamos falar
sobre a op¢do que aparece nessa tela (imagem 2) Lancamentos.

Nesse menu Langamentos o usudrio podera fazer lancamentos financeiros para a
equipe aonde a origem do langamento é o SELS. Ou seja, serd lancado aquilo que ndo
partiu dos recursos do caixa da equipe. Essa op¢ao é usada para lancgar os valores do
razdo da equipe no AASI.

Ao clicar em Lancamentos na tela inicial vocé ird visualizar todos os lancamentos ja
realizados, no topo da tela terd opgGes para filtrar os langamentos, desca até o final da
tela e cligue em novo (imagem 3) para realizar um novo registro.

Apds clicar em novo vocé ird visualizar diversos campos (imagem 4) como:
a. Tipo de langcamento: Define a natureza do lancamento, as op¢des sdao Débito
ou Crédito.

i. Débito: E usado quando no razdo da equipe na contabilidade foi
langado um débito.

ii. Crédito: E usado quando no razdo da equipe na contabilidade foi
langado um crédito.

b. Langamento: Exibe uma lista sugerindo diversas finalidades referente aquele
lancamento que esta sendo feito.

c. Valor: Serd digitado o valor do langamento.

d. Descrigao: A descricdo a que se refere o langcamento.

e. Selecione Conta Destino, temos 5 opg¢oes:

i. Conta da Despesa de Campanha: Ird realizar um langamento dentro
da conta despesa de campanha (Ver Manual Conta despesa de
Campanha). Exemplo: O SELS pagou o aluguel da casa da equipe ou a
conta de 4gua, luz e esse valor devera ser cobrado dos colportores.
(Nesses casos devera ser usado a natureza da operacdo débito).

ii. Conta do Lider/Colportor: Ao escolher essa opcdo ira habilitar um
campo para digitar qual o colportor ou lider que sera destinado o
langamento. Exemplo: O SELS recebeu um cheque devolvido, ou quer
cobrar aluguel de maquina, ou outra despesa. (Nesses casos devera
ser usado a natureza da operacao débito)

iii. Fluxo de Caixa: Essa opgao somente ficara habilita caso o usuario
defina no tipo de lancamento a op¢do Crédito. Essa opcao significa
que o SELS estd emprestando um dinheiro para a equipe. Ou seja, ao
utilizar essa opg¢do entrara um valor positivo (entrada) no fluxo de
caixa da equipe. Exemplo: o SELS adiantou um valor para o lider para
ele usar com a equipe.

iv. Despesa SELS: Ird realizar um langamento dentro da conta despesa
SELS (ver manual despesa SELS). Exemplo: O SELS pagou os materiais
de escritdrio para a equipe.

v. Fundo Promocional: Ira realizar um lancamento dentro da conta
Fundo promocional (Ver Manual Conta fundo promoc¢ao). Exemplos: o
SELS pagou uma confraternizagao realizada pela equipe e sera



destinada aos 2% que a equipe recebe.

o sistema voltara para a (imagem 3), aonde tera uma op¢do ao lado de cada

Clique em salvar para gravar o lancamento. (imagem 4). Apds registrar um langamento

lancamento para realizar o estorno. Clique no botdo estornar para que o sistema faca
os langamentos invertidos. Nao sera possivel estornar um langamento se a conta do

colportor estiver encerrada.

imagem 1
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Equipe Pesquisa

Filtros

Pesquisa ‘ 236 ‘n

Apenas ativo(s)

Resultado(s) da pesquisa
Codigo Nome Campanha atual Ativo

236 AOP - Equipe Adventus Ver&o 2019 - Maringa Verdo | 01/12/2018 - 12/12/2019 7  Campanha (2 Editar

15 | -

Imagem 2
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Sistema Financeiro

Tabela de prego Tabela Estudantes 2018-41

Lider 1 Leonardo Vinicius Dias Junks n

Lideres

-

Usuario

=+ Adicionar Colportor
z~ Ver lista completa *Todos os Colportores inscritos
Colportor
B Adiantamento *Pesquisa e realiza adiantamentos para a equipe
- -~

Imagem 3
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10:11:54 Corrente Silva

10/01/2019 Débito Saldo Conta 543,88 SALDO DEVEDOR Colportor - Nicolas Martins Fuchs | 4y Estornar
10:14:45 Corrente

10/01/2019 Débito Saldo Conta 1.090,62 SALDO DEVEDOR Colportor - Walesson Cicero de 4 Estornar
10:16:58 Corrente Lima Santos

17/01/2019 Débito Adiantamento 167,14 PASSAGEM PARA A DINAMIS Colportor - Cleonice da Silva 4 Estomnar
09:34:05 Passagens Fernandes

21/01/2019 Débito Saldo Conta 650,00 SALDO DEVEDOR SELS SC Colportor - Juciane Ximenes 4 Estornar
13:45:30 Corrente Roques

21/01/2019 Débito Saldo Conta 3.357.03 SALDO DEVEDOR SONHANDO ALTO Colportor - Andres Ariel Caceres 4 Estomar
15:22:50 Corrente Cholima

24/01/2019 Débito Saldo Conta 708,78 SALDO DEVEDOR SELS SC Colportor - Henrique de Sa 4 Estomar
17:25:16 Corrente

10/02/2019 Débito Despesas de 390,47 PASSAGEM TAINAR CAMRGO - Conta despesa de campanha A Estomar
125854 Campanha COMPRA ORTIZ

20/02/2019 Débito Cheques Devolvidos 250,00 Ch.748/000015 - Rafael de Souza - Colportor - Minervino dos Santos
15:40:13 Silva

20/02/2019 Débito Cheques Devolvidos 250,00 CH.001/850009 - Elton Cazarin Colportor - Minervino dos Santos
15:40:24 Silva
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Equipe Lancamento | Novo

Tipo de Langamento * Débito v
Lancamento * v

Valor *

Descrigédo *

Selecione a conta de destino *
@ Conta Despesa de Campanha
O Conta do Lider/Colportor
Fluxo de Caixa
) Despesas SELS

) Fundo Promocional

* Campos obrigatorios



