1. Parafazer a transferéncia de um colportor para outra entidade (SELS) existe 2
maneiras de serem feitas.

e A primeira é quando o colportor estd inativo em seu cadastro.

e Sempre que um colportor estd em uma equipe e é feito o encerramento dele
na equipe, ele fica com o cadastro inativo.

e Qutra opcgdo para inativar o cadastro é entrando na tela de consulta de
colportor, mesmo local aonde se cadastra ele e entrar na tela de cadastro e
apertar no botdo conforme mostra a imagem 1 abaixo, Desativar Colportor,
ao fazer isso vocé deve preencher com as informacgdes do motivo e descricdo e
salvar. Imagem 2.

e Apos ter feito a operagdo vocé poderd consultar na tela inicial no cadastro a
situagdo como mostra a imagem 3 abaixo.
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InformacBes do colportor
Entidade: 1913 - SELS ACP Ativo

Tipo Colportor Licenciado Voto 2018021 2017- Segmento Distrital de Revistas
019/27.07 17ANP

Gampo 1611 - ANP / Associacéo Norte Paranaense da IASD Calcula Dizimo

Usuério

Estudante

Pré-Universitario

Esfuda em Instituigio Adventista
Inteno Instituigio
Extemo

Estuda em outra instituiio

Empresa(s) vinculda(s) o colportor

Empresa Localizagio  Ativo

005210 - CARLOS ANTONIG DA SILVA 52490211900 / CARLOS ANTONIO DA SILVA 52490211300 v

® Desativar colportor — i Editar < Retornar
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Colportor | carios Antonio da Sia (2]

Motivo Relacionamento inferpessoa v

Descrigio
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Colporter | caros Antonio 0a Silv o
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Pais de nascimento | Brasil
Primeiro nome Carlos
Nome do meio Antonio da
Ultimo nome Silva
Pessoasld | aicodbfi-6a66-434a-80f9-aT4d00M14300

Entidade: 1913 - SELS ACP Inativo
Tipo Colporior Licenciado Voto 2018-021 2017- Segmento Disirital de Revistas
019127 0T 1TANP
Campo 1611 - ANP / Associagdo Norte Paranaense da IASD Calcula Dizimo
Usudrio

Pré-Universitario

e Apds ter inativado o colportor qualquer entidade pode acessar o cadastro dele
e ativa-lo, ao ativar ele em outra entidade automaticamente ele serd
transferido para aquela entidade que esta ativando o colportor.
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Pessoas Id 1649cad-25cT-4011-a5¢1-a90700a6b310

Informagdes o colportor

Entidade: 1813 - SELS AGSR Inativo
Tipo Estudante Voto Segmento Férias de Verdo
Gampo 1211 - ASR / Associacéo Sul-Riograndense da IASD ¥ Galcula Dizimo
Usudario

Estudante

Pré-Universitario
« Estuda em Instituicao Adventista
Intermo Instituigio 4125 - FADBA
7 Externo
Estuda em outra instituico

Empresa(s) vinculda(s) ao colportor

Empresa Localizagio Ativo

—  Alivar & Pedido de Transferéncia < Retomar

e Sempre que outra entidade ativa o colportor fazendo a transferéncia dele o
sistema dispara para os e-mails cadastrados no menu abaixo a informagdo da
transferéncia para conhecimento do SELS fazer as devidas cobrangas de
possiveis débitos e demais transferéncias necessarias.
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A outra forma de fazer a transferéncia de um colportor é quando fazendo o pedido de
transferéncia para a entidade que o colportor estd, para fazer esse procedimento vocé
devera seguir os seguintes passos:
e Consultar o colportor no menu colportor no APMS lembrando que precisa
estar marcado o filtro Todas as Entidades.
e Apos localiza-lo cliqgue em detalhes e detalhes novamente na tela seguinte.
e Na tela inicial do cadastro no final dela tera um botdo escrito Pedido de
Transferéncia conforme mostra a imagem abaixo
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Pessoas Id 20164e57-2001-42ca-8474-26c 100533574

Informacbes do colportor
Entidade: 1413 - SELS AC Inativo

Tipo Esiudante Voto Segmento Sonhando Alto
Campo 1411 - AC / Associago Catarinense da IASD 4 Caleula Dizimo

Usuario

Estudante

Pré-Universitario
Estuda em Instituigdo Adventista
Interno Instituigao
Extemo
¥ Estuda em outra instituicio NZo Informado

Empresa(s) vinculda(s) ao colportor

Empresa Localizagao Ativo

~ ~

« Ativar & Pedido de Transferéncia < Retornar

e Ao clicar nesse botdo vocé devera dizer em qual campo(associagdo) ele ira
pertencer, apds confirmar a entidade que o colportor esta recebera um e-mail
informando que vocé estd pedindo a transferéncia dele.

e Para que seja concretizada a transferéncia o responsavel pela entidade que o
colportor esta devera acessar o menu, Transferéncia do Colportor,
Transferéncia do Colportor e consultar o pedido de transferéncia feito,
conforme mostra a imagem abaixo:



1413 - SELS AC / SERVICO EDUCACIONAL LAR £ SAUDE - CVL™ wesleymazzo &

Q
r v
W ot ¥ Pedido de transferéncia do colportor 0
@ campanha v
B Tabela de Pregos Filtros
- Periods  Tomo ~
3
I coponor | cancs
1
I R ? Reuendos @ Aceos S - |
ae colportor ——— l

Resullada(s) da pesquisa

DataHora Entidade Campo Colportor  Entidade Campa Data/Hora
pedido= -

respastas Status~
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Ap0s localizar o colportor o usuario devera apertar no botdo Responder como
mostra a imagem acima, a resposta pode ser positiva o que concretizard a
transferéncia do colportor ou negativa recusando a transferéncia.

Nessa mesma tela vocé pode consultar todos os pedidos de transferéncia com
todas as informacdes inclusive o Status deles.

Lembre-se de verificar se o seu e-mail esta cadastrado conforme mostra a
imagem abaixo pare receber as notificagdes.

Essa opcdo de transferéncia vocé poderd optar com o colportor estando com
seu Status Ativo ou Inativo.
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