
1. Ao acessar o menu campanha dia a dia > Gerenciamento Financeiro > definir qual 

equipe e entrar no menu Fluxo de Caixa da Equipe você poderá acompanhar toda a 

movimentação das entradas e saída de valores para conferência do caixa da equipe. 

 

2. Ao acessar o menu Fluxo de Caixa da Equipe você irá visualizar por ordem cronológica 

todos os lançamentos de entrada ou saída que afetaram o caixa da equipe, os valores 

negativos são as saídas e os positivos as entradas. 

 

3. Os lançamentos de Entrada são: Recebimento (ver Manual Recebimentos) e Crédito 

via SELS (Ver manual Lançamentos SELS). 

 

4. Os lançamentos de Saída são: Sangria (ver Manual Sangria), Despesa (ver Manual 

Registrar Despesa), Adiantamento (ver Manuel Adiantamento) e Pagamento (ver 

Manual Pagamentos). 

 

5. No botão Detalhes de cada registro é possível visualizar mais informações e também 

realizar o estorno das operações, ao realizar o estorno o sistema automaticamente faz 

o lançamento invertido nas contas de origem. Ao clicar em Estorno o usuário deverá 

obrigatoriamente colocar o motivo do estorno. 

 



 
 

6. Também é possível reimprimir os comprovantes de lançamentos clicando no botão 

Imprimir ao clicar irá abrir o comprovante em outra aba no navegador para fazer a 

impressão, clique Ctrl + P para imprimir. 

 
 

7. Na parte inferior direita da tela você irá ver 2 informações Total dos Itens e Saldo de 

Caixa o total dos itens é a soma dos registros que estão aparecendo em tela, caso você 

filtre na parte de cima algum resultado específico ele mostrara a soma do filtro 

aplicado. 

O Saldo de Caixa mostra todos o valor de todos os lançamentos somados ou seja as 

entradas menos as saídas é com base nesse valor que você irá conferir o caixa da 

equipe se está batendo. 



 
 


