1. Acesse o menu do APMS Nota de Garantia e no sub menu Nota de Garantia acessar a
tela aonde sera digitado os produtos da NG para ser feito o faturamento.
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2. Localize a NG no resultado do filtro pesquisado, vocé podera filtrar somente pelo
numero da NG que quer digitar os produtos ou pelo colportor, ao localizar a NG clique
no botdo info conforme imagem abaixo, somente serd possivel acessar esse botdo
caso a NG esteja disponibilizada para algum colportor.
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3. Na tela seguinte clique em + Adicionar para digitar o produto que sera faturado, apds
clicar no botdo + Adicionar ird abrir uma nova tela para serem digitados as
informagdes da venda que o colportor realizou com o cliente.
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NGs  Dpigitando 9

a &
Cliente | Entrega

Nimero ID. NG GSA Status
40701 PENDENTE

Colportor Cédigo da regional (CPB) Data da inufilizagio
Vagner Alves do Carmo

Tabela de Prego Campanha

Observagio

ltens.
Assinatura Més/Ano 3 Qtd. Assinaturas ¥ Qtd Exemplar % Valor 3 Total Desconto % Total do item %

TOTAL 0,00 0,00 0,00

*D Voltar — ¥ Préximo

- No campo Produto digite qual foi o produto vendido poderd ser apenas Assinatura da
Vida e Saude, Nosso Amiguinho ou Nosso Amiguinho Junior.

- No campo Qtd. Assinaturas digite quantas assinaturas ele vendeu na Nota de
Garantia que estd sendo digitada, ESSA INFORMAGCAO NAO E O NUMERO DE ANOS.
Geralmente se coloca 1.

- No campo Quantidade de Exemplar vocé colocara o nimero de anos, 1 ano =12, 2
anos =24 e 3 anos = 36. O maximo que a CPB permite fazer é por 3 anos.

- No campo Periodo Inicial digita 0 més e ano que deverd chegar o primeiro exemplar
para o cliente. A CPB permite até 4 meses contando da data atual.

- Caso a assinatura tenha desconto configurado na tabela de precgo habilitara o campo
para o usuario aplicar o desconto na assinatura.

s o Divulgador: Cole aqui a etiqueta, em caso de renovagao,

IR
CLLL L)




Apds ter digitado todas as informagdes do produto conforme na nota de garantia
entregue pelo colportor clique no botdo Salvar. Apds ter clicado em adicionar o
sistema voltara para tela anterior para caso necessario seja adicionado um novo
produto. O status da NG mudara para produto digitado.

+ Adicionar Produto

Produto ®

Revista Nosso Amiguinho Exemplar Assinante

Tabela de Prego *

5.1.1.2 - Tabela Publicacbes 2020

Qtd. Assinaturas = Qtd. Exemplar * Periodo Inicial *

12 ~ 4

Desconto % * Desc. em valor Total do item

10,00 1063 | 9568

~ =3

Repita o processo acima para todas as NGs que serd necessario fazer o faturamento

apos concluido esse processo acesso o menu nota de garantia > lote e clique em +
Criar Lote.
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Ao clicar em + Criar vocé ird selecionar as Notas de Garantia que serdo faturadas para
emissao de NF-e no ACS-net.

Para localizar as Notas de Garantia pesquise no filtro pelo nimero da NG ou pelo
nome do colportor.

O sistema ird mostrar todas as NGs que foram digitadas produtos e que ndo foram

faturadas.

Selecionar as NGs que deseja faturar e clique em + Criar Lote e faturar.

@ APMS

Lote ' novo

Numero
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Golportor

002161 - Teleman Godk

a * Digite no minimo 4 caracteres

Nr.NG
7 6603

7 6605

Assinatura

¥ Desmarcar todos

Colportor

Teleman Godk

Teleman Godk

Revista Vida e Salide Exemplar Assinante

Total

B —

Equipe status NG

Produto digitado

Produto digitado

Qtd. Assinaturas
2

2

GQtd Exemplar
36

36

Valor
RS 337.32

RS 337,32

LQVUETR (4 Criar ote e faturar

Ao clicar em + Criar Lote e faturar aparecera uma tela informando a empresa do
colportor que sera emitida a NF-e e também um campo para digitar um texto que serd

informada na observagdo da NF-e.

Ao clicar em Sim as NGs selecionadas serdo faturadas e emitidas automaticamente
pelo ACS-net sendo necessario apenas imprimir a DANFE no ACS. Aguarde enquanto
carrega a tela para finalizar o processo. Caso ndo ocorra nenhum problema no
faturamento aparecera uma mensagem informando que foi emitida a



Importante

A NF estara disponivel para ser impressa no ACSnet & as NG disponiveis para
serem enviadas para CPB. Deseja Continuar?

Empresa do colportor 10299222000100 - EDITORA TRIBUNA DAS ARAL

Observagio da NF

@ Atengio

I “Tedas NG's do lote foram integradas com Sucesso. I

Serd gerado um lote com as NGs faturadas com a mesma numeragao da NF-e emitida
o status do ficard como enviar CPB.

Caso ocorra algum problema no momento do faturamento serd gerado um lote porem
com a numeracdo do lote em branco e com o status do lote pendente. Para verificar o
motivo do problema no envio localize o lote pelo filtro e clique no botdo log.
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Lote  Pesqusa (2]
Lote 8 Todos
| Status Pendente w
Data Criagio [}

Data de Integragio

NF GPB “l Sem NF CFB
Colportor a * Digite no minimo 4 caraceres n

Resultado l

Lote DataCriagio  Statusdolote NFCPB  NF ACSNet Integrado CPB Colportor
2910312019 Pendente Abigail Torres oL C Datane
010472019 Pendente joacir Teixeira da Cruz Qlog S Detae
2810372019 Pendente Claudio Rosa de Almeida QLog D Detalhe
0104/2019 Fendente oacir Teixeira da Cruz L] S Dstame
030412019 Fendente Marcos de Jesus Siva oL C Datane

9. Apos corrigir o problema mencionado no Log clique no botdo Detalhe e em seguida
Reenviar Lote ACS. Aguarde enquanto o sistema faz o reenvio do lote, caso ocorra
algum problema novamente o sistema mostrara uma mensagem informando e ird
gerar um novo Log.

© Atencio

IHP um efro na inteqragao com o ACSNeL. Favor verificar o og I

10. Para fazer o envio para CPB das Notas de Garantia faturadas leia o manual Envio da
NG para CPB.

11. CANCELAMENTO DA NF-e de Nota de Garantia no ACSnet
Somente é possivel cancelar a NF-e no ACSnet se ndo houve integracdo de nenhuma
NG com a CPB. Caso nenhuma NG tenha sido integrada ainda com a CPB é possivel
cancelar a NF-e no ACSnet o status do lote mudara para cancelado e as Notas de
Garantia ficardo disponibilizadas para ser gerado um novo lote com elas.



12. CANCELAMENTO DE LOTE DE ASSINATURA
Caso tenha sido realizado a emissdo da NF-e e por algum motivo o faturamento foi
errado e precisa ser realizado alguma correcao e nao é possivel mais cancelar a NF-e,
ao acessar o detalhe do lote gerado vocé verd um botdao chamado Cancelar Lote. O
processo que deve ser seguido é:

- Faca a devolugdo de venda das assinaturas
- Faca o cancelamento do Lote conforme imagem abaixo
- As NGs ficarao disponiveis para serem faturadas novamente realize os ajustes

necessarios e crie um lote realizando um novo faturamento.

O botdo cancelar lote ndo aparecera caso o lote tenha sido transmitido para a CPB.
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Lote | Detalhe 9
Colportor Cristiano Rodrigues da Silva Equipe/Campanha
Lote 29224 Status Enviar CPB
Data Criagao 19/10/2018 Data de integragao
NF ACSNet  1-29224 Data de Emissao NFACSNet  19/10/2018
Marcar Lote como integrado
Nr. NG Status NG Cliente Data Criagao Cadigo da regional (CPB) Cliente Endereco Produto
50658 Nota Fiscal criada 08/02/2018 6 s
63855 Nota Fiscal criada 271272017 6 v
63856 Nota Fiscal criada 27122017 6 5
50660 Nota Fiscal criada 08/02/2018 6 ’

< Voltar CsLog Enviar para Cpb ¥4 Imprimir DANFE
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