
1. Ao acessar o menu no APMS > Nota de Garantia > Nota de Garantia você poderá fazer 

a gestão de todas as NGs que estão com o SELS. Nesse tópico vamos falar sobre o 

como funciona os 4 botões que ficam no final da tela. 

- Registrar NG 

- Disponibilizar NG para Equipe/Campanha 

- Disponibilizar NG para colportor efetivo 

- Devolver NG 

 

 
 

2. O botão registrar NG tem a função de cadastrar todas as Notas de Garantia que vem 

da CPB para o SELS, ou seja, é o primeiro passo que deve ser feito para que seja 

possível fazer os seguintes. 

- Clicando no botão irá abrir outra tela para que seja digitado o número inicial e final 

das NGs que serão necessários fazer o registro inicial. 

- Após clicar em Salvar o sistema irá apresentar uma mensagem informando o número 

de NGS que serão criadas, é muito importante conferir se está correto pois não é 

possível desfazer essa operação. 

 

3. O botão Disponibilizar NG para Equipe/Campanha tem a função de dizer quais as 

notas de garantia estão indo para a equipe, o processo é o mesmo de registrar basta 

dizer o número inicial e final das NGS e salvar. Caso seja somente 1 NG coloque o 

mesmo número como inicial e final. 

 

4. Disponibilizar NG para colportor efetivo tem a função de dizer quais as notas de 

garantia estão indo para um colportor efetivo que não pertence a nenhuma equipe. 

 

5. Devolver NG tem a função de devolver as NGs que foram para a equipe ou para algum 

colportor efetivo que não pertence a equipe novamente para o estoque do SELS para 

serem disponibilizadas para outros colportores ou equipes. 

- Somente é possível devolver NGs que estão com o Status pendente, ou seja, que não 

tiveram nenhum lançamento nelas. 


