1. Ao acessar o menu campanha dia a dia > Gerenciamento Financeiro > definir qual
equipe e entrar no menu Recebimento vocé ird realizar os registros dos depdsitos
(cartdo, cheque, dinheiro) que os colportores fazem na equipe.

2. Na telainicial do sistema vocé devera colocar o nome do colportor ou lider que esta
fazendo o deposito para a equipe, em valor total o usuario ird somar o valor total de
todos os depdsitos que o colportor estd depositando naquele momento e digitar o
valor o que depois ird confrontar com o que definido nas formas de recebimento
abaixo. E por ultimo caso queira colocar alguma observagao para ficar registrado no
deposito do colportor e aparecer no comprovante.
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236 - Teste Relalbnos e BoNicaco 28/11/2018 | SoNNaNao ko (07 / 08 12 118 - 30/06/2019) - Curiba - Curia

ColportoriLider

Valor total 1.500,00

Observagio teste
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Autorizagio

Forma de recebimento Autorizagho Vencimento para valor % Juros(%)  Valor total

3. Logo abaixo em Forma de recebimento escolha a forma que o colportor esta
realizando o deposito se foi dinheiro, cheque, cartdo crédito, cartdo débito, Depdsito
ou Transferéncia.

4. Caso escolha a forma de recebimento dinheiro, transferéncia ou deposito coloque o
valor especifico ao lado no campo Valor e clique no botdo + em azul para gravar e
adicionar outras formas de recebimento. Conforme for clicando no botdo + os valores
irdo aparecer na parte de baixo.
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CalportoriLider Alexs: za Q
Valor total 1,500,0¢ l
Observagio teste

Autorizago

Forma de recebimento  Autorizagio Vencimento para vaior % Juros(%)  Valor total

— Transferéncia 00.00 0,00 00,00 ® Exciuir

< Voltar M Gravar

Caso escolha a forma de recebimento cartdo de crédito ou cartao de débito o
procedimento serd o mesmo, porém serd necessario colocar a informacao do
Vencimento Para que é configurado na entidade Unido no APMS e o nimero da
autorizagdo do cartdo que fica no comprovante da maquina de cartdo. Em seguida
clique no botdo + em azul.

O sistema jd faz a validagdo caso o usuario tente lancar mais de 1x 0 mesmo nimero
de autorizagdo acusando de erro de duplicidade.

O usuario faz a configuracdo de juros (ver manual Configuracdo de Juros) essa
configuragdo serd aplicada no momento do recebimento, no exemplo abaixo foi
definido que todo deposito em cartdo de crédito seria aplicado 2,35% de juros sobre o
valor total, o sistema ird mostrar esse valor ao adicionar no botdo + como mostra a
imagem abaixo.

- Para cartdo de crédito e débito é obrigatdrio o preenchimento dos campos
Operadora de Cartdo, Data aut/doc que ¢ a data que foi passado o cartdo, Aut/Doc
que é o numero da autorizagdo ou doc do cartao.

- Essas informag0es auxiliam no lancamento contabil para o AASI, elas podem ser
geradas a partir do relatério Recebimento Lider/Colportor.
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& 2562 - AOP - Adventus Verdo 2020 - Foz Do Iguagu | Verdo (14 / 11 /2019 - 01/04/2020) - Foz do Iguacu - Foz do

Colportor/Lider Marcio Reynaud Fernandes Q
Valor total 100,00
Observagiao
Forma de recebimento ~ Valor Vencimento para v n
Operadora de Cartdo v Data = Aut/Doc
Aut/Doc

Forma de Vencimento Operadora de Valor
recebimento Aut/Doc para Data AutiDoc  Cartao Valor % Juros(%) total
Cartao de crédito 1234 2 06/04/2020 CIELOSA 100,00 235 235 97,65 ® Excluir

Quando o usuario for langar um cheque ele ird definir em forma de pagamento a
opg¢ao cheque, colocar ao lado o valor do cheque em vencimento para ira colocar para
guando serd o cheque, e ira clicar no botdo +. Em seguida ird habilitar na parte de
baixo um botdo com o nome Cheque para que o usuario possa registrar mais
informagdes do cheque, essa opgao ndo é obrigatdria para finalizar o recibo de
deposito do colportor.
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& 236 - Teste Relatérios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba
Colportor/Lider Alexsannia Barbosa Antunes Q
Valor total 500,00
Observagio
Forma de recebimento v Valor Vencimento para v
Autorizagio

Forma de i a para valor % Juros(%)  Valor total

Transferéncia 10000 0 0.00 100,00 X Excluir
Dinheiro 15000 0 0.00 150,00 % Excluir

a0a0Cle Coadi 2 50000 5 1125 iea2e X

Cheque 30 50000 0 0,00 soCtD i Cheque I * Excluir

Ao clicar no botdao Cheque o sistema ird abrir uma tela para o usudrio digitar o nome
do banco, ja estdo cadastrados os bancos no sistema clique na lupa para localizar, em



seguida o numero do cheque, o valor do cheque e o CPF ou CNPJ do emitente do
cheque, clique em + Adicionar e depois em Concluido para voltar a tela anterior.

b APMS x 4+
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J
Especificar cheques | Rrecebimento de recurso do colportor 0
& 236 - Teste Relatdrios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08/ 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba
Colportor Alexsannia Barbosa Antunes
Forma de pagamento Check Valor 500,00
Banco Q Numero do cheque
ocPF CNPJ Documento
Banco Namero CPFICNPJ Valor
CEF 12134 01604053275 50000 | KEXU  —

Diferenga a distribuir 0,00

& Voltar |« Concluido <

9. Apds langar todos os depdsitos que o colportor fez clique no botdo Gravar para
finalizar o recebimento e gerar o recibo. Somente ird gravar o depdsito se a soma das
formas de recebimento lancadas baterem com o que foi digitado no campo valor total.

b APMS X +
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&% 236 - Teste Relatorios e Bonificado 29/11/2018 | Sonhando alto (07 / 08 / 2018 - 30/06/2019) - Curitiba - Curitiba

ColportoriLider Alexsannia Barbosa Antunes Q
Valor total 500,00
Observagis
Forma de recebimento ~ Valor 0,00 Vencimento para v
Autorizagio
Forma de recebimento  Autorizagio Vencimento para valor % Juros(%)  Valor total
Transferéncia 100.00 0 0,00 100,00 % Exclur
Dinheiro 150.00 0 0,00 150,00 % Exclur
Cartiio de crédito 123 0 500.00 2.35 1,75 488,25 % Excluir
Cheque 30 500.00 0 0,00 500,00 [ Cheque % Excluir

10. O recibo sera gerado em outra aba do navegador, caso ndo aparega verifique se ndo
esta bloqueado os Pop-up. Para imprimir clique Ctrl+P.



Unido Sul Brasileira da LASD
SELS ACP
Eecibo de Eecebimento
Equipe - Teste Belatérios @ Bonificads 20/11/2018
Campanha - Sonhando alto 07/08/20185 - 31/12/2019 | Curtiba - PR

Numero: 16
Data: 27/03/2019 12:53
Lider Sarah Criztina Aragac

Usunario: wesleymarzo

Colportor: Alexsannia Barbosa Antunes

Forma de pagamento

Valor
Dinheiro 100.00
Total 100,00

Observacio Recebimento:

11. Todos os registros feitos por esse menu Recebimento o sistema ira processar como
uma entrada no caixa da equipe e como um saldo positivo (crédito) na conta do
colportor ou lider que foi destinado o depdsito, no manual Fluxo de caixa da Equipe

iremos mostrar os recebimentos feitos e qual o processo para se estornar um
Recebimento ja feito.



